
Danh mục các nhiệm vụ chuyển đổi số
(Kèm theo Kế hoạch số 77/KH-UBND ngày 26 tháng 3 năm 2026 của UBND xã Giao Minh)

STT Nội dung Đơn vị
 thực hiện

Mục tiêu, quy mô,
phạm vi triển khai

Sản phẩm
đầu ra

Thời gian
hoàn thành

Dự kiến
nguồn kinh phí

1

Nâng cấp, mở rộng hệ
thống mạng nội bộ (LAN)
và đầu tư mua sắm trang
thiết bị công nghệ thông
tin tại trụ sở UBND xã. 

Văn phòng
HĐND & UBND
xã phối hợp với
Phòng Văn hóa -
Xã hội; Phòng

Kinh tế và các cơ
quan liên quan

Cụ thể, trang bị đầy đủ máy tính, máy
in, máy scan cho cán bộ, công chức

(đặc biệt ưu tiên tại Bộ phận Một cửa)
để xử lý hồ sơ công việc, đẩy mạnh
cung cấp Dịch vụ công trực tuyến

nhanh chóng, hiệu quả

Qúy III năm
2026

Nguồn chi
thường xuyên-

sự nghiệp
KHCN 2026

2

Thuê dịch vụ giám sát
đảm bảo an toàn an ninh
thông tin, mạng cho các
máy tính của xã. 

Văn phòng
HĐND & UBND
xã phối hợp với
Phòng Văn hóa -
Xã hội và các cơ
quan liên quan

Tổ chức cài đặt phần mềm phòng chống
mã độc, đặc biệt là mã độc, nhằm phát
hiện, cảnh báo và ứng cứu sự cố kịp

thời, hạn chế tối đa rủi ro mất an toàn
và thất thoát dữ liệu

Qúy II, III
năm 2026

Nguồn chi
thường xuyên-

sự nghiệp
KHCN 2026

3
Duy trì hoạt động Trang
thông tin điện tử chuyên
mục chuyển đổi số

Văn phòng
HĐND & UBND

xã, Phòng Văn
hoá - Xã hội,

Trung tâm Dịch
vụ sự nghiệp

công xã

Đảm bảo chuyên mục Chuyển đổi số
trên Trang TTĐT thường xuyên cập

nhật thông tin, tài liệu, hướng dẫn, mô
hình chuyển đổi số; trở thành kênh

thông tin chính thức của xã về chuyển
đổi số, phục vụ công tác chỉ đạo điều

hành và phổ biến kiến thức cho tổ chức,
doanh nghiệp và người dân

Đăng tải các tin, bài, video,
infographic, banner, ảnh

truyền
thông; cập nhật kịp thời
100% văn bản chỉ đạo,

chương trình, kế hoạch về
chuyển đổi số của xã

Thường
xuyên

Nguồn chi
thường xuyên-

sự nghiệp
KHCN 2026

4 Tổ chức các hoạt động
tuyên truyền 

Phòng Văn hóa-
Xã hội; Trung
tâm Dịch vụ sự
nghiệp công xã

Tổ chức tuyên truyền, truyền thông về
chuyển đổi số và đảm bảo an toàn, an

ninh thông tin mạng; tuyên truyền ngày
chuyển đổi số Quốc gia 10/10/2026 cho

đội ngũ cán bộ lãnh đạo, cán bộ công
chức, viên chức, người lao động và toàn

thể nhân dân trên địa bàn xã

Tổ chức tuyên truyền dưới
nhiều hình thức: tuyên
truyền trực quan, tuyên
truyền trên Đài truyền

thanh xã, trên Trang thông
tin điện tử và tại các cuộc

họp giao ban, sinh hoạt chi
bộ

Thường
xuyên

Nguồn chi
thường xuyên-

sự nghiệp
KHCN 2026

5
Xây dựng Đề án chỉnh lý,
số hóa và tạo lập cơ sở dữ
liệu 

Phòng Văn hóa-
Xã hội, Văn

phòng HĐND -
UBND, Phòng

Kinh tế

Chỉnh lý số hóa toàn bộ tài liệu lưu trữ
giấy tồn đọng sau sắp xếp tổ chức bộ

máy

Chỉnh lý, số hóa tài liệu, hồ
sơ các lĩnh vực: Tài chính,
Tư pháp, Bảo trợ, Người có

công, Đất đai…

Quý IV năm
2026

Nguồn chi
thường xuyên-

sự nghiệp
KHCN 2026

6
Tổ chức, triển khai các
hoạt động của Tổ công
nghệ số cộng đồng

Phòng Văn hóa-
Xã hội, cơ sở

xóm, Công an xã

- Trực tiếp hỗ trợ, hướng dẫn người dân
tiếp cận, cài đặt và sử dụng các nền tảng
số, dịch vụ công trực tuyến, ứng dụng
VNeID, định danh điện tử, thanh toán
không dùng tiền mặt và các dịch vụ số

thiết yếu khác.
  - Nâng cao nhận thức và kỹ năng số:

Xóa bỏ khoảng cách số, giúp người dân
hình thành thói quen số và an toàn

thông tin cơ
bản, từ đó thúc đẩy phát triển kinh tế số,

xã hội số mạnh mẽ của xã.
  - Phát huy vai trò nòng cốt của Tổ

công nghệ số cộng đồng mang lại hiệu
quả thực chất theo phương châm “đi

từng ngõ, gõ từng nhà, hướng dẫn từng
người”.

Các hoạt động của Tổ công
nghệ số cộng đồng

Thường
xuyên

Nguồn chi
thường xuyên-

sự nghiệp
KHCN 2026


